外国语学院本科生、研究生出国(境)交流学习
办理出访、停学、复学手续流程

出访                              停学、复学*
*学生出国(境)学习期限超过三个月的需要办理停学
[image: image1]
*学生出国(境)学习期限超过三个月的需要办理停学手续。未办理有关手续的学校不予承认在外学习的学分，并按学籍管理的有关规定处理。毕业班最后一个学期不办理出国旅游、探亲、访友等。参照学生手册《北京大学办理出国(境)的审批办法》。
*研究生生出国(境)学习、交流、参观、参加会议等均需要办理出访手续。
研究生复学，持学生证、护照、出国总结直接到研究生院学籍办办理（新太阳学生活动中心419）





研究生





本科生研究生到其他部门办理离校（复学）手续，回执交回教务部(本科生)，研究生院(研究生)





交回停学、复学通知单到外院教务办





本科生：教务部学籍办公室审核（新太阳学生活动中心309）








出访表交国际合作部交流办公室(南阁)；(办理同意派出函)





本科生：教务部学籍办公室审核（新太阳学生活动中心309）(Tel:62751432)


研究生：研究生院学籍办公室(新太阳学生活动中心419)，复印一份表，带邀请函(除英语要翻译 ) (Tel:62751352)








院办盖院章（外文楼104），或教务章(民主楼101)








打印出访表(监护人签字)


本人签字





外院教务办审核：�——教务老师审核——主管教学院长签字，网上审核。(民主楼101)





停学（网上审核）。打印复学申请表(本科生)，本人签字





院办盖党委章、院章（外文楼104），Tel:62751573,62765007





党委负责人签字（学工办：外文楼112, Tel:62751588）





外院教务办审核：导师签字（研究生）�——教务老师审核签字——主管教学院长签字(民主楼101)，网上审核。(Tel:62754090)








